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Praktische Prüfung Berufsfachschule Wirtschaft
Schwerpunkt Büroberufe

Prüfungszeit: 30 Min.

Situation:

Sie sind Mitarbeiter/-in im Verkauf der Fahrradfabrik Willi Velo OHG, Nussriede 4, 30627 Hannover. Frau Fischer, Ihre Abteilungsleiterin, ist der Meinung, dass die Absatzzahlen des 2007 am meisten verkauften Produkts (Fahrradtyp „City“) sich im Jahr 2008 nicht vom Jahr 2007 unterscheiden. Sie bittet Sie, Ihre These zu überprüfen und statistisch aufzubereiten.

1. Erfassen und Vorbereiten der Daten
Öffnen Sie mit Ihrem Tabellenkalkulationsprogramm eine neue Datei und speichern Sie diese unter Ihrem Namen.
1.1  Geben Sie dem Tabellenblatt 1 den Namen „Daten“.
1.2   Erstellen Sie in dem Tabellenblatt eine Fußzeile mit folgenden Eintragungen: Links: Dateiname; Mitte: Ihr Name; Rechts: Register (Tabellenblatt)

1.3   Geben Sie in das Tabellenblatt „Daten“ die in Anlage 1 abgebildeten Werte und Informationen positionsgerecht ein. Übernehmen Sie alle Formatierungen und wählen Sie die Schriftart 10 und die Schriftgröße Arial.

1.4   Berechnen Sie in der vorgesehenen Spalte die prozentuale Veränderung der Absatzzahlen von 2007 auf 2008 (Prozentformat mit 2 Nachkommastellen). 
1.5   Ermitteln Sie für die drei Jahre die Summe aller Absatzzahlen.

1.6   Berechnen Sie in der vorgesehenen Spalte für 2008 den Anteil der jeweiligen Produkte am Gesamtabsatz.

1.7   Zentrieren Sie alle neuen Zahlen.

1.8   Versehen Sie die Tabelle mit Innen- und Außenlinien (ohne Tabellenüberschrift).
2. Erstellen des Diagramms

2.1   Fügen Sie in das Tabellenblatt „Daten“ ein Liniendiagramm ein, welches den Absatz der Produkte darstellt und die Jahre auf der X-Achse zeigt.

2.2   Geben Sie dem Diagramm entsprechende Achsenbezeichnungen und eine aussagefähige Überschrift in Schriftgröße 16 fett.

2.3   Formatieren Sie die Größenachse Y derart, dass sie nicht zwischen den Rubriken schneidet.

2.4   Skalieren Sie Y-Achse mit dem Höchstwert 300000 und einem Minimum von 100000 und einer Schrittweite von 50000.

2.5    Formatieren Sie die Zeichnungsfläche weiß.

2.6   Gestalten Sie das Diagramm übersichtlich und ansprechend.

3. Stellungnahme

3.1  Fügen Sie in das Tabellenblatt ein Textfeld ein.

3.2  Nehmen Sie in diesem Textfeld Stellung zur Behauptung von Frau Fischer. Erläutern Sie die Entwicklung der Absatzzahlen der Produkte von 2007 auf 2008.

3.3  Notieren Sie zwei Maßnahmen, mit denen die Absatzzahlen des Produkts „City“ erhöht werden können.

4. Seitenlayout

Passen Sie die Seite so an, dass alle Aufgabenteile auf einer A4-Seite im Hochformat ausgedruckt werden.
Anlage 1

	A
	B
	C
	D
	E
	F
	G

	1
	Absatz der Willi Velo OHG

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	Produkte
	2006
	2007
	2008
	Veränderung von
2007 zu 2008
	Anteil 2008
am Gesamtabsatz

	4
	City
	225800
	254700
	215400
	
	

	5
	Trekking
	115800
	136500
	152400
	
	

	6
	Mountain
	210900
	197800
	180300
	
	

	7
	Summe
	
	
	
	
	


